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              2018دیسمبر 03  بتاریخ   227/2018  وذلك بموجب إستدعاء فردي وجھ لھم في ھذا الغرض صادر تحت عــدد    

 الجمعةللمجلس البلدي ستنعقد یوم  الرابعة   جلسة الدورة العادیة  باعلام العموم  ان نزل بوزیان یتشرف رئیس بلدیة م"ھذا نصھ

على الساعة الثانیة بعد الزوال  01/12/2018: عوضا عن یوم السبت الموافق لـــــ التاسعة صباحاعلى الساعة   07/12/2018

كما حضر  الجلسة  "   بة الاستدعاء الشخصي لكافة متساكني المنطقة البلدیة ویعتبر ھذا الاعلام بمثا بقصر البلدیة بقاعة الجلسات 

  .و مواطنین  أیضا جمع من المواطنین ومختلف مكونات المجتمع المدني من أحزاب 

اضیع قام السید رئیس البلدیة بالترحیب  بالحظور ثم  انتقل مباشرة الى عرض المو" كتمال النصاب القانونيا"بعد التأكد من    

  :  المدرجة بجدول أعمال الدورة وھي كما یلي 

  جدول أعمال الدورة العادیة الربعة للمجلس البلدي 
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I-  مسائل مالیة                            :  
  . 2019وزیان لسنة مشروع میزانیة بلدیة منزل ب -أ

لیتولى عرض  المالیة و الاقتصادیة و متابعة التصرف لجنة رئیس الكلمة الى السید  رئیس البلدیةالسید  ، احال 

من مجلة  383بأنھ طبقا لاحكام الفقرة الثالثة  من الفصل  فذكر  2019مشروع میزانیة بلدیة منزل بوزیان لسنة 

 35سیتواصل العمل بأحكام القانون عدد  2019 شروع میزانیة بلدیة منزل بوزیان لسنةمالجماعات المحلیة بأنھ  بالنسبة ل

الأساسي لمیزانیة الجماعات المحلیة و ذلك فیما یتعلق  بالقانونو المتعلق  1975ماي  14المؤرخ في   1975لسنة 

منصوص علیھا بمجلة الجماعات المحلیة بإجراء اعداد المیزانیة و المصادقة علیھا  وتنفیذھا و ختمھا و ستدخل الأحكام ال

 2020المتعلقة بالمیزانیة  و التي ستدخل حیز التنفیذ بدایة من میزانیة  1756الى  166و خاصة الفصول  الممتدة من 

 سالم نصريوفقا للاحكام الجدیدة  وفي ھذا السیاق تولى السید  2019این سیتم اعدادھا و المصادقة علیھا خلال سنة 

و فقا  2019عرض مشروع میزانیة بلدیة منزل بوزیان لسنة  نة المالیة و الاقتصادیة و متابعة التصرفرئیس الج

   ) المصاحب للدورة 01حسب ملحق عدد (للاحكام الجدیدة 

بالنسبة  تقدیرات النفقاتأعضائھ الحاضرین على  اعضاء المجلس البلدي باجماع و بعد التداول و وتبادل الرأي وافق 

و تقدیرات الموارد بالنسبة الى كل عنوان من   حسب الاجزاء و الأقسام  و الفصول   عنوان من المیزانیةالى كل 

 .المیزانیة حسب الأجزاء و الأصناف 

  :المدیونیة البلدیــــة  -ب

ة  على الحاضرین كشفا حول المدیونیة البلدی  المالیة و الاقتصادیة و متابعة التصرف لجنة رئیس السید  ، عرض

  :فكان كالتالي 2018 نوفمبرالى غایة شھر 

  المؤسسة الدائنة  ر/ع
مبلغ الدین عن 

و ما  2018سنة 
  قبلھا

مبلغ الدین 
  المستخلص

مبلغ الدین 
  المتبقي

  ملاحظات

1  
  روضــــــــــــــصندوق الق

  و مساعدة الجماعات المحلیة
216.291,739  27.857,772  188.433,967  

و سیتم  2019زانیة تم رصد مبلغ الدین بمی
  2019خلاصھ خلال الثلاثیة الأولى لسنة 

2  
اء ــــالشركة التونسیة للكھرب

  و الغاز
84.666,630  22.100,000  62.566,630  

  2019بمیزانیة د 30.000,000تم رصد مبلغ 
  لخلاص جزء من الدیون 

3  
لال ــــالشركة الوطنیة لاستغ

  و توزیع المیاه
  غیر واضح  -  غیر واضح

مراسلة الشركة المذكورة لتحدید مبلغ   تم
  د10.000,000دیونھا مع ذلك تم رصد مبلغ 

  
  -  00  9.230,169  9.230,169  الصندوق الوطني للتقاعد  4

  6.151,058  -  6.151,058  اتصالات  5
 2019بمیزانیة د 2.962,000تم رصد مبلغ 

  لخلاص جزء من الدیون
  لخلاصھ 2019تم رصد مبلغ الدین بمیزانیة   837,200  -  837,200  المركز الوطني للاعلامیة  6

    257.988,855  59.187,941  317.176,796  المجموع  

  

لفائدة دائنیھا  بتسدید دیون بلدیة منزل بوزیان   الحاضرین  وبعد التداول وتبادل الرأي  أوصى  أعضاء المجلس البلدي

  . في أجالھا 

  

  

  

  



II- متابعة المشاریع البلدیة:  
  2019برنامج الاستثمار البلدي لسنة ال صادقة علىالم –أ 

ي ــــو المؤرخ ف 4426لمكتوب صندوق القروض و مساعدة الجماعات المحلیة تحت عدد  ، تبعا

انعقدت  بمقر   2019بإعداد برنامج الاستثمار البلدي لسنة و المتعلق   2018سبتمبر  25

ثم جلسات  2018نوفمبر  03بتاريخ  ىالأولبلدية منزل بوزيان الجلسة التشاركیة العامة 

 17وم ـــــي  الثانیةلتختتم   بالجلسة التشاركیة العامة   2018نوفمبر  11و  10يومي  المناطق

   2018نوفمبر 

تشاركیة  ار الحظور ما تم الاتفاق علیه في آخر جلسةضعلى أن رئیس البلديةعرض السید   

  :كالآتي ضمن الجدول التالي و الذي كان    2019الاستثمار البلدي لسنة  من البرنامج
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 مساعدة
استثنائیة أو متبقیة (

من النظام التمویلي 
 القدیم

I  المشاریع البلدیة الصرفة 
 

 378 0 0 0 

 0 0 0 208 2019 تكة الطــــرقاتعھد صیانة شب -  1

 0 0 0 60 2019  صیانة شبكة التنوير العمومي  -  2

 0 0 0 50 2019  تھیئة محطة النقل الريفــــي  -  3

 0 0 0 20 2019  تھیئة الحمام البلــــــــــــدي  -  4

 0 0 0 20 2019  تھیئة ملعب الحـــــــــــــــي  -  5

 0 0 0 20 2019  رةاقتنــــــــــــــــاء اثاث للادا -  6

    

  2019البرنامج السنوي للاستثمار البلدي لسنة وبعد التداول والنقاش صادق أعضاء المجلس  البلدي  بالإجماع على  

   2019النظر  في اتفاقیة منح المساعدات    غیر موظفة  و المساعدات الموظفة  لسنة  –ب 
  

والمتعلق بضبط شروط إسناد القروض ومنح المساعدات  2014مبرسبت 30المؤرخ في  2014لسنة  3505تبعا للأمر عدد  

بواسطة صندوق القروض ومساعدة الجماعات المحلیة وللقرار المشترك لوزیر الداخلیة ووزیر المالیة المؤرخ 

لتحویل المساعدات السنویة من صندوق القروض ومساعدة المتعلق بضبط الشروط الدنیا المستوجبة  2015جویلیة13في

المتعلق بضبط طرق  2015أوت 3وللقرار المشترك لوزیر الداخلیة ووزیر المالیة المؤرخ في البلدیاتماعات المحلیة إلى الج

 .احتساب المساعدات الإجمالیة غیر الموظفة وعملا بمقتضیات الدلیل العملي لبرنامج التنمیة الحضریة والحوكمة المحلیة 

على كل البنود من قبل اعضاء المجلس البلدي الحاضرین وبالإجماع وبعد التداول والنقاش تمت الموافقة    
  . 2019في اتفاقیة منح المساعدات غیر موظفة  و المساعدات الموظفة  لسنة الواردة 
  

  



III-  مسائل مختلفة: 
  : للمجلس البلدي بمنزل بوزیان النموذجي لنظر في النظام الداخلي ا -1

من مجلة الجماعات المحلیة   215الفصل  مجلس البلدي  بمقتضیاتذكر السید رئیس البلدیة أعضاء ال

  المتعلق بمصادقة المجلس البلدي على نظامھ الداخلي  و ضبط تنظیم المجلس البلدي 

بالمصادقة على النظام و المتعلق  2018أوت  23و المؤرخ في لسنة  744الحكومي عدد  و تبعا للامر

على انظار اعضاء   رئیس البلدیة  عبد الرحیم طعم هللالسید   استعرض  الداخلي النموذجي للمجالس البلدیة

كل  الفصول الواردة بالنظام الداخلي النموذجي للمجلس البلدي بمنزل بوزیان فصلا فصلا المجلس البلدي  

  ) المصاحب للدورة 02حسب ملحق عدد (

  النظام المذكورھ الحاضرین على وبعد التداول و تبادل الرأي اتفق المجلس البلدي بإجماع أعضائ  

  : تحدید معاییر و  مقدار  المنحة  الجملیة  و الامتیازات العینیة المخولة لرئیس البلدیة  -2
  

المتعلق بتحدید معاییر  وضبط  2018سبتمبر  07في  المؤرخ 2018 لسنة 746 عملا بأحكام الأمر الحكومي عدد       

یتولى المجلس "منھ علــى ان  9ات العینیة المخولة لرؤساء البلدیات حیث نص الفصل مقدار المنحة  الجملیة و الامتیاز

ة و الامتیازات العینیة المخولة لرئیس المجلس ــــــــالبلدي عند بدایة كل فترة نیابیة المصادقة على مقدار المنحة الجملی

، و "  ھذه الاغلبیة عن ثلث أعضاء المجلس البلدي البلدي باعتماد الأغلبیة المطلقة للأعضاء  الحاضرین على ان لا تقل

الف ساكن وفقا لأخر إحصائیات رسمیة في تاریخ إجراء  26241حوالي اعتبارا ان عدد سكان بلدیة منزل بوزیان یبلغ 

  ) ساكن   30.000الى  10.001من  2صنف( 2الانتخابات البلدیة فاءن بلدیة منزل بوزیان تصنف ضمن النموذج عدد 

الراتب الشھري الجملي القار الراجع لوضعیتھ الأصلیة  مواصلة التمتع ب  في  عبد الرحیم طعم هللالسید   رغبة اءا على و بن

الفصل ( من أحكام ھذا الأمر  3باعتباره عونا عمومیا حیث ان راتبھ الشھري یتجاوز مبلغ المنح المنصوص علیھا بالفصل 

  )   746من إحكام الأمر الحكومي  6

  : معروض على أنظار المجلس البلدي المنح الجملیة و الامتیازات العینیة كما یلي ال

  : المنحة الجملیة -أ

  من 2صنف 
 عناصر المنحة الجملیة ساكن 30.000الى  10.001

 الحد الأقصى

  منحة التسییر د1.800

  منحة المسؤولیة د200

  منحة السكن د350
  منحة التمثیل د350

  دیلیةمنحة تع د1.379

  : الامتیازات العینیة -ب
  خیول  5سیارة وظیفیة لا تتجوز قوتھا  -
  لتر 280حصص وقود شھریة بقیمة   -
  دینار  في شكل بطاقات شحن  70خدمات ھاتفیة شھریة   -
  

متیازات العینیة  المنح الجملیة و الاعلى  باجماع اعضائھ الحاضرین المجلس البلدي وبعد التداول والنقاش وافق أعضاء           

  .بلدیة منزل بوزیان المذكورة اعلاه المخولة لرئیس 



 : احداث  لجنة غییر قارة   - 3
تنظر لجنة المراجعة في الاعتراضات المقدمة  من مجلة الجبایة المحلیة 24الفصل بأحكام عملا : لجنة المراجعة  1-3 

  :السادة  و تتركب ھذه اللجنة من الیھا من قبل المطالبین بالمعلوم

 رئیس اللجنـــة                                                    أو من ینوبھرئیس البلدیة  -

 عضو             مستشار بلدي    علي بنعلي -

 عضو                         مستشار بلدي                      محمد  قندوزي -

 عضو          قابض المالیة بالمكناسي أو من ینوبھ -

  عضو      الكاتب  العام للبلدیة أو من ینوبھ   باسط نصريعبد ال  -

  بإجماع أعضائھ الحاضرین  على المقترح المذكور اتفق أعضاء المجلس البلدي  و بعد النقاش و تبادل الرأي
  

 .الحط الكلي بعنوان المعلوم على العقـارات المبنية لذوي الدخل المحدود -4

 1997لسنة  11من مجلة الجبایة المحلیة الصادرة بمقتضى القانون عدد  06 من الفصل 02و 01عملا بالفقرتین      

 البلدیةعرض السید رئیس .المتعلق بالحط الكلي من الأداء البلدي الموظف على العقارات المبنیة  09/02/1997المؤرخ في 

في الحط الكلي من المعلوم على  والمتمثل   2018دیسمبر  07 مقترح لجنة المراجعة حسب محضر جلستھم المنعقدة بتاریخ 

وما قبلھا للأشخاص ذوي الدخل المحدود المنتفعین بإعانة قارة من الدولة أو الجماعات المحلیة  2019العقارات المبنیة لسنة 

  :وھم الأتي ذكرھم 

رقم الزمام لسنة  العنوان الوثائق المصاحبة
2018 

المبلغ المتخلد 
 بالذمة

 ع الإسم واللقب

جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة جذاذة من 
   ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 1 العائشة بنت محمد الصالح حمدي 14.000 010000009141 حي الانطلاقة

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 2 محمد الجمعي بن علي حمدي 9.600 010000018121 حي الحسین بوزیان

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 3 الجمعي بن مبروك نصري 22.400 010000010331 حي الانطلاقة

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

حسین بوزیانحي ال  4 محمود بن مبروك نصري 22.400 010000010341 

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 5 الحبیب بن الھادي بنجدو 14.000 010000018381 حي الحسین بوزیان

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
ي لإعانة العائلات المعوزةضمن البرنامج الوطن  

 6 نجیب بن عبد المجید حمدي  16.000 010000018211 حي الحسین بوزیان

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 7 الطاھر بن العیدي اولاد نصر 16.8000 010000011351 حي الحسین بوزیان

من وصل خلاص إعانة قارة جذاذة من جذاذة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 8 اسماعیل بن الطاھر حمدي 14.000 010000008771 حي الحسین بوزیان

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

بن محمد الصغیر حمديالطاھر  28.000 010000008751 حي الحسین بوزیان  9 

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 10 العیدي بن الھادي قندوزي 16.800 010000008661 حي الحسین بوزیان

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

لحسین بوزیانحي ا  11 نور الدین بن الساكر بنجدو 11.200 010000009351 

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 12 مختار بن عكرمي ضیف الله 25.200 010000008971 حي الحسین بوزیان

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
نامج الوطني لإعانة العائلات المعوزةضمن البر  

 13 حفصیة بنت السید طعم الله 16.800 010000009071 حي الانطلاقة

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 14 محمد الجمعي بن سالم زعراوي 7.680 030000004781 القلال

صل خلاص إعانة قارة جذاذة من جذاذة من و
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 15 الطیب بن عبد الكریم صماري 22.400 010000013011 حي الامل

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 16 سعاد بنت الھادي حمدي 5.600 010000010901 حي الامل

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 17 زغلامي بن علي ضفولي 19.200 010000016361 حي الامل

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

صغیر حمديخولة بنت  19.600 010000013451 حي الامل  18 

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 19 علي الساسي بن حمد حیدوري 14.000 010000008231 حي العمران



جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 20 محمد بن الأزھر حمدي 19.600 010000020231 حي البساتین

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 21 عمر بن الطاھر بن الحاج عمامي 14.400 010135160031 حي البساتین

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
ت المعوزةضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلا  

 22 المولدي بن الطیب حمدي 10.800 060000003281 حي البساتین

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 23 محمد الھادي بن علي حمدي 16.800 010000019411 حي الانطلاقة

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
برنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزةضمن ال  

 24 الأزھر بن دخیل حمدي 7.200 010000019411 حي الحسین بوزیان

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 25 محمد بن عبد السلام نصر 19.600 010005640021 حي الانطلاقة

ن وصل خلاص إعانة قارة جذاذة من جذاذة م
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 26 وردة بنت محمد كداشي 7.200 010000019341 حي الحسین بوزیان

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 27 احمد بن الأزھر حمدي 9.600 06000003411 النوامر

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 28 المولدي بن لأزھر حمدي 12.000 06000003281 حي البساتین

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

بن محمد بنجدو بنجدو 14.400 060000005101 النوامر  29 

جذاذة من جذاذة من وصل خلاص إعانة قارة 
 ضمن البرنامج الوطني لإعانة العائلات المعوزة

 30 عبد الكریم بن مختار ضیف الله 16.800 010000006781 الحي الجنوبي

  
  .الحاضرین بالإجماع على المقترح المذكورالمجلس البلدي وبعد التداول والنقاش وافق أعضاء     

  

        2019تحديد البرنامج السنوي لدعم القدرات البلدية لسنة -5

  :2019 تحديد حاجيات البلدية بعنوان المساندة الفنية لسنة 1-5       

 والصادر عن صندوق القروض ومساعدة الجماعات المحلیة 2018أكتوبر 05بتاریخ  4617 عدد  بمكتوب عملا 

مقترحا یتمثل في  البلدیة عرض السید رئیس  ، 2019ن المساندة الفنیة  لسنة والمتعلق بتحدید حاجیات البلدیة بعنوا

التي یتولى صندوق  2019تحدید حاجیات البلدیة بعنوان المساندة الفنیة ضمن البرنامج السنوي لدعم القدرات لسنة

  :القروض ومساعدة الجماعات المحلیة توفیرھا لفائدة البلدیات وھي كالآتي

      
ترتیب 

  ولویةالأ

المشروع أو النشاط المعني  الرمز  المساندة الفنیة
  بالمساندة الفنیة

تاریخ بدایة 
  التدخل

  

عدد المنتفعین   المجال
  وصفتھم

المصلحة أو 
الوحدة 
  المنتفعة

  02  التصرف  النصف الثاني  تعھد و صیانة شبكة الطرقات F1  البرمجة و القیادة  01
  الكتابة العامة
  القسم الفني

02  
یم و التنظ

  الاجراءات
D1 قسم المالیة  01  التصرف  النصف الثاني  الموارد المالیة  

03  
التصرف في 
  الموادر المالیة

D3 قسم المالیة  01  الدیمومة  النصف الأول  تطھیر الدیون  

  

  .الحاضرین وبالإجماع على المقترح المذكور المجلس البلدي وبعد التداول والنقاش وافق أعضاء   

     



  : 2019 لسنةرنامج التكوين  ب    2-5

  :2019 لسنة الخاص  بالتكوين    العمل    برنامج  تحديد حاجيات البلدية بعنوان  2-5-1

 ،عرض السید 2019لسنة  بالبرنامج السنوي  للتكوین والمتعلق  2018 نوفمبر 14 بتاریخ و  12064عدد  وزارة الشؤون المحلیة و البیئة الصادر عن بالمكتوب عملا        

مركز التي یتولى  2019 ضمن البرنامج السنوي لدعم القدرات لسنة 2019برنامج العمل الخاص بالتكوین لسنة مقترحا یتمثل في تحدید حاجیات البلدیة بعنوان  البلدیة رئیس 

  :تتوزع كما یلي   لفائدة البلدیات وھي التكوین و دعم اللامركزیة توفیرھا 

   
  المحاور

  : 1المحور 
لموارد الذاتیة و تعبئة ا

  تطھیر الدیون 
  

  : 2المحور 
حوكمة الشراء 

  العمومي 

  : 3المحور 
  الشراء على الخط 

  :4المحور 
تحسین استھلاك 
  اعتمادات العنوان 

  : 5المحور 
المخطط التقدیــــري  
 و المھن و الكفاءات 

  :6المحور 
بطاقات الوصف 

  الوظیفي

  :4المحور 
  النفاذ الى المعلومة 

اسماء 
  المشاركین

  عبد الباسط نصري -
  عمار حمدي -
  محي الدین بوعزیزي-

  الامین سعدان -
  عمار حمدي -
  فاطمة بنجدو -

  محي الدین بوعزیزي -
  عمار حمدي -
  فاطمة بنجدو -

  الامین سعدان -
  عمار حمدي -
  فاطمة بنجدو -

  عبد الباسط نصري -
  عمار حمدي -
  محي الدین بوعزیزي-

  الامین سعدان -
  حمدي  عمار-
  عبد الباسط نصري -
  

  عبد الباسط نصري -
  عمار حمدي -
  محي الدین بوعزیزي-

عدد 
  المشاركین

03  03  03  03  03  03  03  

        

  .الحاضرین وبالإجماع على المقترح المذكور  المجلس البلدي بعد التداول والنقاش وافق أعضاء  و         

  

  

  

  

  

  

  



  :2019 وان برنامج الخاص  بالتكوين  لسنةتحديد حاجيات البلدية بعن  2-5-2

بالبرنامج والمتعلق  2018 نوفمبر 14 بتاریخ و  12064عدد  وزارة الشؤون المحلیة و البیئة الصادر عن بالمكتوب عملا    
السنوي البرنامج مقترحا یتمثل في تحدید حاجیات البلدیة بعنوان  البلدیة ،عرض السید رئیس  2019لسنة  السنوي  للتكوین 

  :تتوزع كما یلي   لفائدة البلدیات وھي مركز التكوین و دعم اللامركزیة توفیرھا التي یتولى  2019لدعم القدرات  لسنة 
  ر/ع

  
  عدد المشاركین   اسماء المشاركین  المحور

  النزاھة و مقاومة الفساد  1
  عبد الباسط نصري -
   الامین سعدان -
  محي الدین بوعزیزي -

03  

  تصرف في اسطول السیارات البطاقات الذكیةحوكمة ال  2
  بشیر نصري -
   بولبابة صماري  -
  مجید بنجدو -

03 

  آلیات التعاون بین البلدیات  3
  عبد الباسط نصري -
  عمار حمدي  -
  محي الدین بوعزیزي -

03 

  تقنیات التفاوض  4
  عبد الباسط نصري -
   فاطمة بنجدو -
  محي الدین بوعزیزي -

03 

  اعاتادارة النز  5
  عبد الباسط نصري -
  عمار حمدي  -
  فاطمة بنجدو -

03 

  تقنیات اعداد و تحریر النصوص القانونیة  6
  عبد الباسط نصري -
  عمار حمدي  -
  فاطمة بنجدو -

03 

  2019قانون المالیة   7
  عبد الباسط نصري -
  عمار حمدي  -
  محي الدین بوعزیزي -

03 

  استلزام الاسواق و المسالخ البلدیة  8
  توفیق اولاد نصر  -
   فاطمة بنجدو -
  الزایر صماري -

03 

  الاملاك البلدیة الجرد و التسجیل  9
  الأمین سعدان  -
   فاطمة بنجدو -
  محي الدین بوعزیزي -

03 

  ادارة المشاریع البلدیة  10
  حمدي  عفاف حمدي -
  محي الدین بوعزیزي -

02 

  استراتیجیة تنمیة المدینة  11
  حمدي  عفاف حمدي -
  محي الدین بوعزیزي -

02 

 01  محي الدین بوعزیزي -  التعمیر و التخطیط العمرآني  12
 01  محي الدین بوعزیزي -  و امثلة المرور التصرف في الطرقات  13

  منظومة متابعة المجالس البلدیة  14
  عبد الباسط نصري -
  عمار حمدي  -
  محي الدین بوعزیزي -

03 

  منظومة انصاف  15
  ريعبد الباسط نص -
  عمار حمدي  -
  توفیق اولاد نصر -

03 

  ة متابعة تقییم الآداءحمنظوم  16
  عبد الباسط نصري -
  عمار حمدي  -
  محي الدین بوعزیزي -

03 

  .الحاضرین وبالإجماع على المقترح المذكور  المجلس البلدي بعد التداول والنقاش وافق أعضاء  و               
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  2ملحق عدد 

 النظام الداخلي النموذجي لمجلس بلدیة منزل بوزیان 



          

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  النظام الداخلي
  لمجلس بلدیة منزل بوزیان

  
  
  

  2018دیسمبر  07  تاریخ المصادقة  

  تاریخ و مراجع النشر بالجریدة الرسمیة  للجماعات المحلیة  
 
/  
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  دیة منزل بوزیان ان المجلس البلدي  لبل

 المؤرخ في   2018لسنة  29بعد الاطلاع على مجلة الجماعات المحلیة الصادرة بالقانون الأساسي عدد  
  منھا  215و خاصة الفصل  2018 ماي 09

  .المتعلق بتنصیب المجلس البلدي الجدید  06/07/2018و على مداولة المجلس البلدي بتاریخ 
  الآتي بیانھ  2023 - 2018خلي للمجلس البلدي قرر المصادقة على النظام الدا

  

  النظام الداخلي لمجلس بلدیة منزل بوزیان
  

  الباب الأول
  في الأحكام العامة

جماعة محلیة تتمتع بالشخصیة القانونیة والاستقلالیة المالیة والإداریة  منزل بوزیانبلدیة : الفصل الأول   
 .الحر في إطار وحدة الدولةیدیر شؤونھا مجلس منتخب وفق مبدأ التدبیر 

یضبط ھذا النظام الداخلي قواعد تسییر أشغال المجلس البلدي وھیاكلھ وكیفیة انعقاد جلساتھ : 2الفصل   
 . واجتماعات لجانھ وممارسة المجلس ورئیسھ وھیاكلھ لصلاحیاتھم

ن مجلة م 225و 222و 215كما یضبط الأحكام المتعلقة بالمسائل المنصوص علیھا بالفصول    
 .الجماعات المحلیة

یعتبر ھذا النظام الداخلي ملزما لكافة أعضاء المجلس وھیاكلھ ویسھر رئیس المجلس أو عند : 3الفصل   
  .  الاقتضاء من ینوبھ على حسن تطبیق أحكامھ بعد دخولھ حیز التنفیذ

 الباب الثاني
                في جلسات المجلس البلدي   

    ركیز المجلس البلديفي ت : القسم الأول 
أیام من تاریخ الاعلان النھائي للنتائج  8تعقد الجلسة الأولى للمجلس البلدي في أجل أقصاه : 4الفصل   

 .من مجلة الجماعات المحلیة 216وفقا لمقتضیات الفصل 
تخصص الجلسة الأولى لأداء القسم وإنتخاب رئیس المجلس ومساعدیھ وتوزیع حصص : 5الفصل   

 . البلدیة بین القائمات اللجان
توجھ الدعوة لكافة أعضاء المجلس البلدي الذین تم التصریح بفوزھم في الانتخابات البلدیة : 6الفصل   

وفق النتائج النھائیة على العناوین المضمنة بمطلب الترشح المودع لدى الھیئة العلیا المستقلة للانتخابات 
  م بالبلوغمن خلال رسالة مضمونة الوصول مع الإعلا

 . أو بأي وسیلة تبلیغ تترك أثرا كتابیا في أجل لا یقل عن ثلاثة أیام من تاریخ موعد انعقاد الجلسة
یتم إعلام متساكني البلدیة بتاریخ الجلسة الأولى للمجلس البلدي ببلاغ یعلق بمقر البلدیة : 7الفصل   

 .ویدرج بموقعھا الإلكتروني إن وجد
بمقر البلدیة أو بأي فضاء آخر ملائم بتراب البلدیة من غیر مقرات الولایة أو  تعقد الجلسة: 8الفصل   

 .المعتمدیة تتوفر فیھ شروط النفاذ إلیھ والأمن وتضمن فیھ الصبغة العمومیة للاجتماع ومبدأ الحیاد
 5لسة قبل یتولى الكاتب العام للبلدیة استكمال إعداد المتطلبات اللوجستیة لتیسیر انعقاد الج: 9الفصل   

 ::أیام من تاریخھا كما یتولى
 مسك دفتر مرقم لتسجیل الحضور  -
على أن یؤشر علیھ من قبل ) محضر التنصیب(عداد مشروع محضر الجلسة الأولى للمجلس البلدي  إ-

 . كامل الأعضاء لنشره فیما بعد حسب الاجراءات المعمول بھا
لإنجاز ) إطار(یتم تعیین أحد موظفي البلدیة  دهعدم وجوأو  الكاتب العاموفي صورة تغیب         

 .الأعمال المذكورة في الآجال المطلوبة
من مجلـة  213یتولى الكاتب العام إعداد ورقة تتضمن نص القسم طبقا لمقتضیات الفصل      

  ن البلدیة الجمــاعات المحلیة وتوفیر نسخ بعـــدد أعضـــــاء المجلـــس البلدي وتسخیـــــــــــر أعوان م
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 .لإسناد أشغال الجلسة الأولى في عملیة الاقتراع
وفي صورة عدم اكتمال . لا تكون الجلسة قانونیة إلا بحضور أغلبیة أعضاء المجلس: 10الفصل   

النصاب یدعى المجلس للانعقاد بعد ثلاثة أیام على الأقل من تاریخ الجلسة الأولى وتكون الجلسة في ھذه 
من مجلة الجماعات  220ة مھما كان عدد الأعضاء الحاضرین وفقا لمقتضیات الفصل الحالة قانونی

 .المحلیة
یترأسّ الجلسة العضو الأكبر سنا من الأعضاء غیر المترشحین لرئاسة البلدیة وذلك إلى : 11الفصل   

 .غایة انتخاب الرئیس الذي یتسلم رئاسة الجلسة مباشرة بعد انتخابھ
ئیس الجلسة دعوة أعضاء المجلس البلدي الحاضرین لأداء القسم المنصوص علیھ یتولى ر: 12الفصل   

 .من المجلة بحضور رئیس المحكمة الإبتدائیة المختصة أو من ینوبھ 213بالفصل 
وعلى كل عضو   یتم تحریر محضر أداء القسم من قبل كاتب تعینھ المحكمة الابتدائیة المختصة ترابیا

سم لدى رئیس المحكمة الابتدائیة أو من ینوبھ قبل مباشرة عضویتھ بالمجلس متغیب أن یتولى آداء الق
 ..   البلدي ویرافقھ الكاتب العام للبلدیة لإعداد محضر في الغرض

یتولى رئیس الجلسة، قبل الشروع في انتخاب رئیس البلدیة، تذكیر الحضور بمقتضیات : 13الفصل   
 . علق بتفرغ رؤساء المجالس المحلیةمن مجلة الجماعات المحلیة المت 6الفصل 

من القانون الأساسي المتعلق بالانتخابات والاستفتاء ) خامسا( 117وفقا لمقتضیات الفصل : 14الفصل   
. ىــــــیترشح رؤساء القائمات الفائزة في الانتخابات لمنصب رئیس المجلس البلدي وذلك في جلستھ الأول

ویكون رئیسا للمجلس . اء انتخابا حرّا، سریا، نزیھا وشفافاو ینتخب رئیس المجلس من طرف الأعض
 .المترشح المتحصّل على الأغلبیة المطلقة للأصوات

وفي صورة عدم حصول أي من المترشحین على الأغلبیة المطلقة، تنظّم دورة ثانیة، یتقدّم لھا المترشحان 
 .صل علیھا في الدورة الأولىالمتحصلان على الرتبة الأولى والثانیة حسب عدد الأصوات المتح

 .ویكون رئیسا للمجلس المترشح المتحصّل على أكثر الأصوات
 .وفي حالة تساوي الأصوات بین المترشحین یتمّ تغلیب الأصغر

على إثر الاعلان عن نتائج انتخاب رئیس المجلس البلدي یتولى رئیس الجلسة تسلیم : 15الفصل   
 .الرئاسة للرئیس المنتخب

یتولى المجلس البلدي برئاسة الرئیس المنتخب وخلال الجلسة الأولى تحدید عدد مساعدیھ : 16الفصل   
 .من مجلة الجماعات المحلیة 245على ألا یتجاوز عددھم الأربعة وفقا لمقتضیات الفصل 

یتم انتخاب المساعد الأول لرئیس المجلس بنفس الصیغة التي تمت بالنسبة للرئیس على أن یكون 
 .ین من جنس مختلف عن جنس الرئیسالمترشح

یتم انتخاب المساعد الثاني بنفس الصیغة التي تمت بالنسبة للرئیس، وفي حالة كان سن رئیس المجلس أو 
 .سنة لا یتم اعتماد قاعدة السن في ھذا الترشح 35المساعد الأول أقل من 

یبھم تباعا بعد المساعد الثاني یتم انتخاب بقیة المساعدین كل على حدة وفق نفس الاجراءات ویتم ترت
 .حسب ترتیبھم في الإقتراع

یعتبر المساعد الأول نائب أول لرئیس المجلس البلدي ویعتبر المساعد الثاني نائبا ثاني لرئیس المجلس 
  . البلدي

یتولى كل عضو من أعضاء المجلس البلدي خلال الجلسة الأولى للمجلس ایداع عنوانھ : 17 الفصل   
العنوان الإلكتروني عند توفره الذي یتعین توجیھ الدعوات إلیھ درءا لكل تجاوز ولضمان المختار و

وصول الدعوات في الإبان ورقم ھاتفھ الجوال و یكون العنوان المودع العنوان المعتمد عند كل نزاع 
  محتمل
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  القسم الثاني
  في جلسات المجلس البلدي

  :دورات عادیة خلال الأشھر التالیة كما یلي أربعسنویا  یعقد المجلس البلدي: 18الفصل      
  فیفريشھر: الدورة الأولى  -
 مـــاي شھر: الدورة الثانیة  -
 جویلیة شھر: الدورة الثالثة  -
  نوفمبر شھر: الدورة الرابعة - 

 . من الأشھر الآنفة الذكر الثانــــيیجتمع المجلس خلال النصف    
 . لموجبات العطل الرسمیةأو  الحالات الاستثنائیةإلا في  نھایة الأسبوعلال تنعقد دورات المجلس خ

یوما، یخصصھا المجلس  15یتم عقد جلسات سنویة خلال شھر أكتوبر قبل تاریخ المصادقة على المیزانیة بـ    
 .لمناقشة مختلف تقاریر اللجان بحضور أعضاء اللجنة من غیر أعضاء المجلس البلدي

 .یر الى أعضاء المجلس البلدي لمناقشتھا وابداء الرأي في شأنھاتحال التقار
 .تحال التقاریر على المجلس البلدي للمصادقة علیھا وذلك بعد تضمینھا المقترحات المتفق علیھا

 . تشتمل دورة المجلس البلدي على جلسة أو أكثر حتى إتمام جدول أعمال الدورة: 19الفصل    
 .4ورة في كل الحالات لا یتجاوز عدد جلسات الد

 .یحدد المجلس البلدي باقتراح من المكتب البلدي تواریخ الجلسات
 . تبقى الجلسة المتعلقة بالمصادقة على مشروع میزانیة البلدیة مفتوحة إلى غایة المصادقة

ھ أو یمكن للمجلس البلدي أن یعقد جلسات استثنائیة كلما دعت الضرورة لذلك بدعوة من رئیس:  20الفصل   
بطلب من ثلث أعضائھ وبطلب من عشر الناخبین المسجلین بالسجل الانتخابي على أن یكون ھذا الطلب 

 . مصحوبا بالموضوع أو المواضیع المقترح إدراجھا بجدول الأعمال
غیر أنھ یمكن لرئیس المجلس البلدي لأسباب موضوعیة . یجتمع المجلس البلدي بمقر البلدیة:  21الفصل   

تشاور مع المكتب البلدي الدعوة للجلسة بمكان آخر بتراب البلدیة على أن تتوفر فیھ شروط النفاذ إلیھ وبعد ال
 . والأمن وتضمن فیھ الصبغة العمومیة للاجتماع ومبدأ الحیاد

جلسات المجلس البلدي علنیة ویحضر العموم أشغالھا ویعلن عن تاریخ انعقادھا عن طریق : 22الفصل   
 .البلدیة وبمختلف وسائل الاعلام المتاحة التعلیق بمدخل

یمكن للمجلس المصادقة على سریة الجلسة بطلب من ثلث أعضاءه أو من رئیسھ وبموافقة ثلثي : 23الفصل   
 . الأعضاء الحاضرین

في حالة إقرار جلسة سریة یأمر الرئیس بإخلاء القاعة من العموم ومن ممثلي المجتمع المدني ووسائل الإعلام 
 . یع الأشخاص الذین لا علاقة لھم بجدول أعمال الجلسة قبل متابعة أشغالھاوجم

عندما ینتفي السبب الذي تطلب عقد جلسة سریة یمكن للمجلس وفق نفس الإجراءات المنصوص علیھا بھذا 
 .النظام الداخلي استئناف الجلسة في صیغتھا العلنیة

 .المجلس الذي یتولى كتابتھیحضر الكاتب العام للبلدیة جلسات : 24الفصل     
ویمكن لرئیس المجلس البلدي أن یستدعي إطارات من أعوان البلدیة أو أي شخص مختص یمكن أن یفید برأیھ 

لدى المجلس دون المشاركة في التصویت ولا یمكن لھم أخذ الكلمة إلا بإذن من الرئیس مع التزام الحیاد 
  .و یكون رأیھم استشاریا. المطلق

  نيالقسم الثا
  في الدعوات لجلسات المجلس البلدي

 تتم دعوة المجلس البلدي للاجتماع من قبل رئیسھ أو من ینوبھ:  25لفصل ا   
توجھ الدعوات عن طریق برید مضمون الوصول أو بأي وسیلة تترك أثرا كتابیا إلى عناوین : 26الفصل    

لسة الأولى للمجلس كما یمكن توجیھھا إلى أعضاء المجلس المختارة والتي أودعوھا لدى البلدیة أثناء الج
  . عناوینھم بالبرید الالكتروني متى أمكن إثبات بلوغھا
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توجھ الدعوات بصفة فردیة إلى كافة أعضاء المجلس مرفقة بجدول أعمال الجلسة أو الجلسات :  27الفصل    

لى التداول أثناء الجلسة والوثائق التي سیعقدھا المجلس وبملحوظات تفسیریة حول المسائل التى ستعرض ع
ذات الصلة بالنقاط المدرجة في جدول الأعمال وعند الإقتضاء بتقاریر اللجان وتحدد الدعوة یوم وساعة ومكان 

 .الجلسة
یتم تضمین الدعوات بدفتر مخصص لمداولات المجلس مرقم ومؤشر على كل صفحة من صفحاتھ من قبل    

المجلس كما یدرج بالموقع الالكتروني للبلدیة إن وجد ویتم تعلیق الدعوة للعموم  رئیس المجلس ومن یقوم بكتابة
 . بمدخل مقر البلدیة

یتم توجیھ الدعوات من قبل رئیس المجلس إلى أعضاء المجلس خمسة عشر یوما قبل تاریخ :  28الفصل   
 .اجتماع المجلس على الأقل

ویتم الاجتماع حالا في حالة التأكد القصوى غیر أنھ یرجع  في حالة التأكد یتم اختصار الأجل إلى یومین   
للمجلس البلدي تقدیر حالة التأكد عند عقد الجلسة المتأكدة ویمكنھ تأجیل النظر في جدول أعمال الجلسة إلى 

 . جلسة لاحقة
لنسبة لمشروع یوما با 15یتعین وجوبا توجیھ ملفات الصفقات والعقود قبل خمسة أیام من انعقاد الجلسة وقبل   

  . المیزانیة
  الثالثلقسم ا

  في جدول الأعمال
 .یضبط رئیس المجلس جدول الأعمال بالتعاون مع أعضاء مكتب المجلس: 29الفصل    
یتم إعلام العموم بجدول الأعمال وتاریخ وتوقیت الجلسة ومكان انعقادھا في نفس یوم توجیھ : 30الفصل    

 . كل الوسائل المتاحة والتعلیق بمقر البلدیةالدعوات للأعضاء من خلال النشر ب
یمكن لأعضاء المجلس أن یقدموا للرئیس بصفة فردیة أو جماعیة طلبا كتابیا قصد إدراج كل :  31الفصل   

 .نقطة تدخل في صلاحیات المجلس في جدول الأعمال
 .یقدم الطلب في أجل شھر على الأقل قبل انعقاد الجلسة

مقترحة معللا ویبلغ لمقدم الطلب ویحاط المجلس علما عند إفتتاح الجلسة بالنقاط  یكون رفض إدراج كل نقطة
وفي حال تقدم نصف أعضاء . المقترحة التي تم رفضھا دون مناقشتھا ویدون ذلك وجوبا في محضر الجلسة

سجل المجلس على الأقل بطلب كتابي قصد إدراج نقطة تدخل في صلاحیات المجلس في جدول الأعمال فإنھا ت
  .وجوبا في جدول أعمال الجلسة

 . یعترض رئیس المجلس على مناقشة كل نقطة غیر مدرجة في جدول أعمال الجلسة
یمكن لأعضاء المجلس بصفة فردیة أو جماعیة توجیھ أسئلة كتابیة لرئیس المجلس حول كل :  32الفصل    

مسألة تھم صلاحیات المجلس على أن یكون السؤال محددا دون توجیھ تھم إلى جھة معینة أو خدمة أغراض 
فائدة زوجھ أو تھم أحد أعضاء المجلس سواء كان ذلك بصفة شخصیة أو بصفتھ مساھما أو وكیلا عن غیره أو ل

 .أصولھ أو فروعھ
تودع الأسئلة المذكورة موقعة من قبل العضو أو أحد أعضاء المجموعة المعنیة لدى كتابة المجلس شھرا على 

 .الأقل قبل انعقاد دورة المجلس وترتب حسب تاریخ التوصل بھا وتسجیلھا
 .في الجلسة المخصصة لذلك یجیب رئیس المجلس أو أحد مساعدیھ عن الأسئلة المبرمجة: 33الفصل   

تعطى الكلمة خلال الجلسة المخصصة للجواب عن الأسئلة الكتابیة لصاحب السؤال أو أحد أعضاء المجموعة 
 .المعنیة لتقدیم ملخص عن السؤال في مدة لا تتجاوز ثلاث دقائق

 .ائقیتولى الرئیس أو أحد مساعدیھ الإجابة عن السؤال الكتابي في مدة لا تتجاوز ثلاث دق
 .یمكن لصاحب السؤال أو أحد أعضاء المجموعة المعنیة التعقیب على الجواب في مدة لا تتجاوز ثلاث دقائق

 .یمكن للرئیس أو أحد أعضاء المكتب الرد على التعقیب في مدة لا تتجاوز ثلاث دقائق
لجلسة یمكن أن ینوب إذا تعذر على العضو الذي تقدم بالسؤال الكتابي، بصفة فردیة، حضور ا:  34الفصل   

عنھ أحد أعضاء المجلس في عرض ھذا السؤال بتفویض مكتوب من العضو المتغیب، وفي حالة عدم استیفاء 
  .ھذا الشرط، یؤجل عرض السؤال والجواب عنھ إلى الجلسة الموالیة
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رئیس البلدیة أو یمكن لأعضاء المجلس البلدي بصورة فردیة أو جماعیة تقدیم أسئلة شفاھیة ل:  35الفصل   

  لأحد مساعدیھ
أو لرؤساء اللجان أو رؤساء الدوائر حول مسائل تھم أعمال البلدیة في آخر الجلسة قبل ختمھا وتدون ضمن 

 .محضر الجلسة
 .یتم تسلیم الأسئلة الشفاھیة من قبل أصحابھا إلى رئیس الجلسة في بدایة الجلسة وتضمن بالمحضر

حد من وجھت إلیھم الأسئلة الإجابة آخر الجلسة غیر أنھ یمكن للرئیس اعتبارا لرئیس المجلس أو، بإذن منھ، لأ
أو طبیعتھا أن یؤجل الإجابة علیھا على أن تتم في آخر الجلسة اللاحقة مباشرة وتدرج مباشرة  لأھمیة الأسئلة

  .وجوبا ضمن جدول أعمالھا
 .یھ ورؤساء الدوائر ورؤساء اللجانیمكن تنظیم جلسات استماع لرئیس المجلس البلدي أو لأحد مساعد

یمكن لرئیس المجلس أو لمن وجھت لھ الأسئلة الكتابیة أو الشفاھیة أن یضم مجموعة من الأسئلة : 36الفصل   
ذات الموضوع الواحد ویجیب عنھا بإجابة واحدة ولا یعقب على إجابتھ إلا مرة واحدة وللرئیس أو لمن وجھ لھ 

 . صورة نھائیةالسؤال الرد على التعقیب ب
لا یمكن أن تكون الأسئلة الكتابیة أو الشفاھیة متعلقة بمواضیع لا تخص المصالح البلدیة أو : 37الفصل   

لرئیس المجلس الامتناع عن الإجابة في ھذه الحالات أو في صورة . متضمنة توجیھ تھم للغیر بصورة شخصیة
 . م الأعضاء المعنیین بذلك كتابیاتعلق السؤال بموضوع تم التداول حولھ سابقا ویتم إعلا

تدون الأسئلة والأجوبة المقدمة في محضر الجلسة، ویتم نشره بكل الوسائل المتاحة وتعلیقھ بمقر : 38الفصل   
  .أیام 7البلدیة خلال 

 الباب الثالث        
   اتـــــــــــــــــــفي تسییر الجلس

  لالقسم الأو        
  لمجلس البلديفي تنظیم حضور جلسات ا

 .یعتبر حضور أعضاء المجلس البلدي لجلساتھ اجباریا: 39الفصل   
یمضي كل عضو حضر بقاعة الجلسة، لا بمقر البلدیة، على ورقة الحضور قبل افتتاح أشغال : 40الفصل   

شاركة في الجلسة وعلى الذین التحقوا بقاعة الجلسة بعد افتتاح أشغال الجلسة الإمضاء بورقة الحضور قبل الم
 . المداولات

یتم تخصیص مكان لرئیس المجلس ومساعدیھ ورؤساء الدوائر عند الاقتضاء وتوزع بقیة المقاعد : 41الفصل   
الأبجدي  الترتیب التعذر یتم التوزیع حسببین بقیة الأعضاء باتفاق بین رئیس البلدیة وأعضاء المجلس وعند 

  للأحرف الأولى لأسماء الأعضاء
یتم تخصیص مكان   استدعاء ممثل الدولة لحضور الجلسة فإنھ یجلس إلى جانب رئیس الجلسة في حالة   

     .بجانب رئیس الجلسة لممثل عن المجلس الجھوي
یخصص بقاعة الجلسة وجوبا مكانا لممثلي المجتمع المدني ووسائل الإعلام والمواطنین في : 42الفصل   

 . حدود المقاعد المتوفرة
یرفع الرئیس الجلسة مؤقتا عندما یطلب ذلك ثلث الأعضاء الحاضرین أو رئیس قائمة على أن لا : 43الفصل   

  .دقیقة 20دقائق ولا تزید عن  10تقل مدة التوقف عن 
  القسم الثاني              

  في النصاب القانوني لعقد الجلسة
 .یة أعضائھلا تكون مداولات المجلس البلدي قانونیة إلا بحضور أغلب :44الفصل   
یتم انتظار اكتمال النصاب القانوني ثلاثین دقیقة بعد الساعة المقررة لعقد الجلسة مع إمكانیة : 45الفصل   

 . التمدید بخمسة عشر دقیقة إضافیة بقرار من رئیس الجلسة
الأقل وعند عدم عند عدم توفر النصاب القانوني یتم إعادة الدعوة لانعقاد المجلس البلدي في أجل ثلاثة أیام على 

توفر النصاب مرة أخرى یجتمع المجلس بقاعة الجلسة وفي التوقیت المبینین بالاستدعاء مھما كان عدد 
  .الأعضاء الحاضرین وینعقد المجلس آنذاك في موعده ومكانھ
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صویت عند مغادرة أعضاء من المجلس أثناء الجلسة فإنھ یتم التثبت من توفر النصاب قبل الت: 46الفصل   

 . على أي مداولة
  .وفي صورة عدم اكتمال النصاب، یدعى المجلس للانعقاد بعد ثلاثة أیام على الاقل مھما كان عدد الحضور  

  القسم الثالث
  يفي كتابة المجلس البلد

 یتولى كتابة المجلس الكاتب العام للبلدیة وفي صورة غیابھ أو عدم وجود كاتب عام بالبلدیة یعین:  47الفصل   
 . رئیس المجلس أو من ینوبھ في بدایة كل جلسة أحد الأعضاء للقیام بالكتابة بمساعدة أحد موظفي البلدیة

یساعد المكلف بكتابة المجلس رئیس الجلسة في عملیة احتساب النصاب القانوني وتلاوة جدول الأعمال ومتابعة 
  . عملیات التصویت ونتائجھا

  القسم الرابع           
  مناقشات المجلس البلديفي تنظیم 

یفتتح الرئیس الجلسة بعد التثبت من توفر النصاب بالمناداة على الأعضاء الحاضرین ویذكر :  48الفصل    
بجدول الأعمال ویعرض النقاط المدرجة بھ للمناقشة التي تتضمن وجوبا كأول نقطة فیھ تقدیم رئیس البلدیة أو 

تساكنین والمجتمع المدني الواردة بالسجل المعد للغرض وما تم في من ینوبھ لملخص للملاحظات وتساؤلات الم
 . شأنھا من إجراءات

یمكن تغییر ترتیب النقاط المدرجة بجدول الأعمال باستثناء النقطة الأولى المنصوص علیھا بالفقرة الأولى من   
 .ھذا الفصل وذلك باقتراح من رئیس الجلسة وموافقة أغلبیة الأعضاء الحاضرین

  : تتم مناقشة التقاریر ومشاریع المداولة كما یلي : 49الفصل    
 .یتم تقدیم مشروع المداولة من قبل مساعد رئیس البلدیة المكلف بالقطاع موضوع المشروع أو من ینوبھ -
  -یبدي رئیس اللجنة المختصة المعنیة أو مقررھا رأي اللجنة حول الموضوع -
 . لمنصوص علیھا بھذا النظام الداخليتتم المناقشة وفق الإجراءات ا - 

رئیس الجلسة مسؤول عن حفظ النظام بالجلسة ولھ أن یأمر بمغادرة كل من یتسبب في الإخلال : 50الفصل   
 . بالنظام في القاعة ویمكنھ عند الإقتضاء الاستعانة بالقوة العامة لضمان السیر العادي للجلسة وحمایة الأمن بھا

یس الجلسة الكلمة إلى الأعضاء الراغبین في التدخل حسب ترتیب تسجیلھم في قائمة یمنح رئ: 51الفصل   
 . المتدخلین

 . یمكن للرئیس إعداد قائمة ثانیة لتدخلات الأعضاء إذا استدعت أھمیة الموضوع ذلك
ن لا یمكن لأي عضو من أعضاء المجلس البلدي باستثناء مساعدي الرئیس ورئیس اللجنة المعنیة بالنقاش أ

 . یتناول الكلمة أكثر من مرتین في نفس الموضوع
لا یمكن أن تتجاوز مدة تدخل كل عضو المدة التي حددھا رئیس الجلسة عند عرض النقطة : 52الفصل   

 . للنقاش
وتعطى الكلمة لأعضاء المجلس من قبل رئیس الجلسة ولا یمكن لأي عضو أخذھا حتى وإن تنازل لھ عنھا 

 . المتدخل
إذا كان تدخل أحد الأعضاء خارجا عن موضوع النقطة بجدول الأعمال أو تجاوز المدة : 35الفصل   

المخصصة لھ أو تجاوز حدود اللیاقة والأدب جاز لرئیس الجلسة قطع الكلمة وعند عدم امتثالھ التنبیھ علیھ 
من  36ة بالفصل بقطع صوت المصدح ثم تسجیل إخلالھ بمحضر الجلسة وعند الاقتضاء تطبیق الأحكام الوارد

 . النظام الداخلي النموذجي للمجالس البلدیة
عندما یتعلق الأمر بسیر النقاش أو بجدول الأعمال أو بلفت الانتباه إلى مسألة تتعلق بتطبیق : 54الفصل   

القانون أو بالنظام الداخلي جاز لأي عضو من أعضاء المجلس التدخل بالأولویة بعد إذن رئیس الجلسة في 
 . نقطة نظام على ألا تتجاوز مدة تدخلھ الدقیقتینإطار 

لا یحق لأي عضو من أعضاء المجلس أن یقاطع عضوا آخر أثناء تناولھ الكلمة ویذكر الرئیس العضو أو 
  الاعضاء الذین یقاطعون

  . أو یھاجمون زملائھم أثناء تناولھم الكلمة بوجوب مراعاة الانضباط واحترام القانون
-8-  



 
إذا وقع ما من شأنھ أن یخل بالسیر العادي للجلسة من قبل عضو أو بعض الأعضاء أمكن : 55الفصل   

 .للرئیس رفع الجلسة مؤقتا على أن تستأنف الجلسة خلال نفس الیوم
یحجر على أي عضو من أعضاء المجلس البلدي المشاركة في المناقشات أو التصویت على :  56الفصل   

ع لھ مصلحة شخصیة فیھا مباشرة أو عن طریق الإنابة وبصورة عامة كل المداولات التي تتعلق بموضو
كما یمكن إثارة وضعیات تضارب المصالح من باقي أعضاء . حالات تضارب المصالح و علیھ التصریح بذلك

 .المجلس أو رئیسھ
بطلب من وعلیھ في ھذه الحالات الانسحاب من الجلسة، ویتم تسجیل ھذا الانسحاب من الجلسة بالمحضر   

  . العضو المعني
  القسم الخامس
  في التصویت

باستثناء الحالات المنصوص علیھا بمجلة الجماعات المحلیة تؤخذ مقررات المجالس البلدیة : 57الفصل 
 . بالأغلبیة المطلقة للأعضاء الحاضرین على أن لا تقل عن ثلث أعضاء المجلس البلدي

 .لا یمكن التصویت بالوكالة  
وإذا تساوت الأصوات، یكون صوت الرئیس مرجحا وتدرج أسماء المصوتین . ویت علانیةیجري التص  

  .بمحضر الجلسة
 .یعتبر التصویت العلني قاعدة لاتخاذ جمیع قرارات المجلس:  58الفصل   

 و ذلك". ممتنع"وفي حالة الامتناع بلفظ " لا"بــو عن التصویت بالرفض " نعم"بــیعبر عن التصویت بالموافقة 
 .رفع الیدبطریقة 

یعاین رئیس المجلس البلدي نتائج التصویت بعد احتساب المكلف بكتابة المجلس الأصوات و :  59الفصل    
 .یدرج في المحضر بیان التصویت الخاص بكل مصوت

 . لا یمكن إعادة عملیة تصویت تمت بصورة قانونیة صحیحة
ثلث الأعضاء الحاضرین على الأقل وبموافقة ثلثي أعضاء یمكن الاقتراع سرا كلما طالب بذلك :  60الفصل    

المجلس الحاضرین ویكون الإقتراع وجوبا سریا كلما دعي المجلس البلدي للانتخاب أو للبت في تسمیة أو تقدیم 
 .ترشحات

ذلك یقدم الأعضاء الذین یرغبون في الاقتراع سرا طلبا كتابیا أو برفع الید إلى رئیس المجلس ویتم تضمین    
 . في محضر الجلسة بعد التأكد من توفر نصاب تمثیل الثلث الآنف الذكر

عند التصویت السري في حالات التسمیة أو تقدیم ترشحات فإن نتیجة التساوي في الأصوات یعتبر رفضا 
 . للمداولة المعروضة

مترشح على أغلبیة عندما یتعلق التصویت السري بانتخاب أو بتسمیة أو بتقدیم ترشحات ولم یحرز أي    
أصوات الحاضرین في دورة أولى فإنھ یتم اجراء دورة ثانیة یتقدم إلیھا المترشحان المتحصلان على أكبر عدد 

 .من الأصوات في الدورة الأولى وعند التعادل في الأصوات یصرح بفوز أصغر المترشحین سنا
  . یحجر التدخل أو أخذ الكلمة أثناء عملیة التصویت:  61الفصل  

  القسم السادس
  في حضور العموم جلسات المجلس البلدي

مع مراعاة أحكام ھذا النظام الداخلي تكون جلسات المجلس مفتوحة للعموم من مواطنین : 62الفصل    
 .ومنظمات المجتمع المدني في حدود المقاعد المتوفرة بقاعة الاجتماع و المخصصة للعموم

 .ان للموظفین والضیوف ولممثلي وسائل الإعلامیخصص بقاعة الاجتماع مك: 63الفصل   
یتعین على العموم الالتزام بالھدوء و عدم التدخل للتعبیر عن آرائھم سواء بالموافقة أو برفض المقررات التي 

 .كما لا یمكنھم ولوج المكان المخصص للمنتخبین دون إذن من رئیس المجلس. یتخذھا المجلس
 . ت المجلس البلدي لغایة تیسیر كتابة محضر جلسة مداولات المجلسیمكن تسجیل مداولا: 64الفصل   

كما یحجر أثناء الجلسة . یمنع منعا كلیا على العموم تصویر و تسجیل أشغال الجلسات بأیة وسیلة من الوسائل
  . استعمال الھواتف الجوالة داخل قاعة الجلسة

-9-  



 
لمجلس البلدي مع الأخذ بعین الاعتبار للصلاحیات یمكن تسجیل أو تصویر أو نقل مداولات ا: 65الفصل   

  . من مجلة الجماعات المحلیة وأحكام ھذا النظام الداخلي 218الممنوحة لرئیس المجلس بمقتضى الفصل 
  الباب الرابع 

 في اللجان البلدیة 
  القسم الأول 

  في اللجان القارة
تبعا لمداولة  التالیة أحدثت اللجان القارةمحلیة من مجلة الجماعات ال 210وفقا لأحكام الفصل :  66الفصل    

  : المجلس البلدي بتاریخ
   وتتكون من رئیس ومقرر الشؤون المالیة و الاقتصادیة و متابعة التصرفلجنة  - 1 .
  وتتكون من رئیس ومقرر النظافة و الصحة و البیئةلجنة  -  2 .

  ومقرر و عضو وتتكون من رئیس  الأشغال و التھیئة العمرآنیةلجنة  -  3
  وتتكون من رئیس ومقرر  الشؤون الاداریة و اسداء الخدماتلجنة  -  4

  وتتكون من رئیس  الفنون و الثقافة و التربیة و التعلیملجنة  -  5  
 وتتكون من رئیس ومقرر   الطفولة و الشباب و الریاضةلجنة  -  6
   و تتكون من رئیس و مقرر  ي الاعاقةو حامل  الشؤون الاجتماعیة و الشغل و فاقدي السندلجنة  - 7
  و عضو  و تتكون من رئیس و مقرر    التعاون اللامركزيلجنة  -  8

 
  القسم الثاني

  في مجالات اختصاصات اللجان القارة
  :تتمثل أھم مجالات اختصاصات اللجان القارة المنصوص علیھا بھذا النظام الداخلي فیما یلي: 67الفصل 

  : لاقتصادیة ومتابعة التصرفالشؤون المالیة وا*  
من أھم مجالات اختصاصاتھا إعداد ومتابعة وتقییم المیزانیة والحسابات الإداریة                          

وبرامج التمویل والمساھمات المالیة والحسابات الخصوصیة وتحویل الاعتمادات والاقتراض والھبات 
كما تھتم اللجنة بالشؤون الاقتصادیة للبلدیة . ومتابعة التصرف المالي والموارد الجبائیة وغیر الجبائیة والرقابة

بما في ذلك برنامج التنمیة البلدي والأسواق البلدیة والرخص الإداریة المتعلقة بالأنشطة الاقتصادیة والتجاریة 
 .والمراقبة الاقتصادیة وإحداث مناطق الأنشطة الاقتصادیة والمعارض والتظاھرات الإقتصادیة

 . وكل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة وفي حدود اختصاصات البلدیة
  : النظافة والصحة والبیئة *

رفع الفضلات (من أھم مجالات اختصاصاتھا كل ما یتعلق بالتراتیب الصحیة والتنظیف                         
ومتابعة عملیات الإسعاف ومراقبة  والحد من الأوبئة ومقاومة الكلاب السائبة والحشرات) وتجمیعھا وفرزھا

كما تھتم بمقاومة التلوث والتصرف في المنتزھات والمناطق الخضراء وتعھد التجھیزات العمرانیة . المسالخ
وحمایة الشریط الساحلي والأودیة والسباخ وكل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة وفي حدود اختصاصات 

 .البلدیة
  :شؤون المرأة والأسرة *

من أھم مجالات اختصاصاتھا إعداد وتنفیذ ومتابعة البرامج المتعلقة بالإحاطة بالأسرة                            
وحسن تسییر الخدمات الموجھة للمرأة والأسرة و ... ومقاومة العنف الأسري ومحو الأمیة و رعایة الطفولة

تعلق بالمواضیع ذات العلاقة وفي حدود الطفولة وتطویر أنظمتھا ومتابعة تنفیذھا وتقییمھا وكل ما ی
 .اختصاصات البلدیة

  :الأشغال والتھیئة العمرانیة *
ببناء  -  -من أھم مجالات اختصاصاتھا متابعة تنفیذ وتقییم البرامج والمشاریع المتعلقة                         

وإنجاز شبكات التطھیر والحمایة من  الطرقات وتعھدھا بالإصلاح والتنویر العمومي وانجاز البناءات البلدیة
  میاه الأمطار وأشغال بناء المؤسسات والمراكز الصحیة وصیانتھا وكذلك المؤسسات التربویة والثقافیة 
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كما تھتم بمتابعة إعداد وثائق التھیئة العمرانیة ومتابعة انجازھا وتقییمھا وكل العملیات العمرانیة في . والریاضیة
لعقاري وحسن التصرف في المدخرات العقاریة وأشغال التھذیب والتجدید العمراني طبقا لسیاسة دوائر التدخل ا

  المدینة وتطویر الطابع المعماري وسیاسة الرقابة على البناء ومقاومة البناء الفوضوي ومخطط الجولان والتنقل 
المواضیع ذات العلاقة وفي حدود وعلامات المرور والتقسیمات الاجتماعیة والسكن الاجتماعي وكل ما یتعلق ب

 .اختصاصات البلدیة
     :الشؤون الإداریة وإسداء الخدمات* 

من أھم مجالات اختصاصاتھا إعداد برامج التصرف في الموارد البشریة للبلدیة بما                             
والملك البلدي والشؤون القانونیة  في ذلك اقتراح مجموع الأعوان بالبلدیة والتنظیم الھیكلي لإدارة البلدیة

ونزاعات البلدیة وتسمیة الأنھج والساحات وكل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة وفي حدود اختصاصات البلدیة 
 .ومتابعة تنفیذھا

  :الفنون والثقافة والتربیة والتعلیم *
تنفیذ وتقییم البرامج الثقافیة والتربویة  من أھم مجالات اختصاصاتھا إعداد ومتابعة                               

للمنطقة البلدیة بما في ذلك المھرجانات والاحتفالات ومساعدة القطاع الثقافي والجمعیات الثقافیة ومتابعة إنجاز 
وحسن تسییر المنشآت الثقافیة وملاءمة خدماتھا لاحتیاجات المتساكنین بما في ذلك المكتبات ودور السینما 

لملتمیدیا بالتنسیق مع الھیاكل العمومیة المعنیة وكل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة وفي حدود والمسارح وا
  . اختصاصات البلدیة

  
   :الطفولة والشباب والریاضة*

من أھم مجالات اختصاصاتھا القیام بالعملیات المتعلقة بالإحصائیات والتشخیص                              
تابعة تنفیذ السیاسة البلدیة والبرامج والمشاریع البلدیة في مجالات الطفولة والشباب وصیاغة وإعداد وم

والریاضة واقتراح المساعدات وتقسیمھا ومتابعتھا وكل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة وفي حدود 
 .اختصاصات البلدیة

  :  الشؤون الاجتماعیة والتشغیل وفاقدي السند وحاملي الإعاقة *
من أھم مجالات اختصاصاتھا انجاز عملیات الإحصاء والتشخیص وجمع المعطیات في                           

الحد من (مجالات عملھا بما یسمح بصیاغة البرامج والمشاریع البلدیة لغایة النھوض الاجتماعي بالمتساكنین 
مج والمشاریع البلدیة للرفع من القدرة كما تھتم بصیاغة وإعداد البرا...). الفقر والاحاطة بالعائلات المعوزة

التشغیلیة للمنطقة البلدیة وصیاغة ومتابعة تنفیذ البرامج الخاصة بفاقدي السند وحاملي الإعاقة بما في ذلك 
الاحاطة والمساعدات والتنسیق مع الھیاكل العمومیة المعنیة وكل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة وفي حدود 

 .اختصاصات البلدیة
  :المساواة وتكافؤ الفرص بین الجنسین *

من أھم مجالات اختصاصاتھا جمع المعطیات وإعداد تشخیص حول مدى ملائمة                            
الإجراءات والخدمات البلدیة والبرامج والمشاریع المقترحة والمنجزة لمبدأ تكافؤ الفرص بین الجنسین وتقدیم 

وتشمل مجالات تدخل اللجنة خاصة التمثیلیة داخل مختلف الھیاكل البلدیة . ضاءمقترحات التعدیل عند الاقت
كما تتولى اللجنة إعداد تقاریر . والانتدابات وإسداء الخدمات وإعداد المیزانیات وصیاغة البرامج والمشاریع

ات العلاقة وفي دوریة في مجالات عملھا والتنسیق مع الھیاكل العمومیة المعنیة وكل ما یتعلق بالمواضیع ذ
 .حدود اختصاصات البلدیة

  :الدیمقراطیة التشاركیة والحوكمة المفتوحة*
من أھم مجالات اختصاصاتھا حسن احترام البلدیة للمقتضیات القانونیة المتعلقة بالشفافیة                        

وحسن تنفیذ الاجراءات المتعلقة والدیمقراطیة التشاركیة وتشمل بالخصوص متابعة تفعیل حق النفاذ للمعلومات 
بترسیم مكونات المجتمع المدني ومسك سجل أراء المتساكنین ونشر مشاریع القرارات البلدیة قبل عرضھا على 

التداول والإشراف على إعداد البرامج التنمویة البلدیة ومخططات التھیئة العمرانیة التشاركیة في كل مراحلھا 
ھا بما یضمن مشاركة واسعة للمتساكنین ومكونات المجتمع المدني في إعدادھا وإعداد التقاریر الدوریة حول

  .ومتابعة انجازھا وتنفیذھا وكل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة وفي حدود اختصاصات البلدیة
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  :الإعلام والتواصل والتقییم*

  یة للبلدیة وضبط وسائل وأدوات من أھم مجالات اختصاصاتھا وضع السیاسة الاتصال                     
  الاتصال المادیة وغیر المادیة وتنظیم عملیات إعلام المواطنین والتواصل معھم وتنظیم الأنشطة الاتصالیة 

  ومتابعة وتقییم العملیات الاتصالیة للبلدیة وإعداد التقاریر الدوریة حولھا واقتراح التعدیلات الضروریة 
 .ا یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة وفي حدود اختصاصات البلدیةعند الاقتضاء وتنفیذھا وكل م

  :التعاون اللامركزي*
من أھم مجالات اختصاصاتھا التنسیق مع مختلف المتدخلین في مجال التعاون اللامركزي                     

وتقییمھا وإعداد التقاریر والتباحث حول صیغ الاتفاقیات المتعلقة بالشراكة والتعاون اللامركزي ومتابعة تنفیذھا 
  الدوریة حولھا وكل ما یتعلق بالمواضیع ذات العلاقة وفي حدود اختصاصات البلدیة

  القسم الثالث
  في اختیار رؤساء اللجان القارة ومقرریھا و أعضائھا

 .یتم تكوین اللجان القارة باعتماد التمثیل النسبي للقائمات في تركیبة المجلس :68الفصل   
تخصص رئاسة اللجنة المكلفة بالمالیة و الشؤون الاقتصادیة ومتابعة التصرف لعضو من غیر : 69الفصل   

القائمة التي تم انتخاب الرئیس و المساعد الأول منھا باعتماد أكبر عدد الأصوات المصرح بھا خلال الانتخابات 
 .البلدیة

 .بناء على قاعدة التمثیل النسبي یعین المجلس البلدي رؤساء اللجان البلدیة القارة: 70الفصل   
و یتم اسناد رئاسة عدد من اللجان حسب عدد القائمات المعنیة بالتوزیع مع إعطاء الأولویة في الاختیار للقائمة 

 .ذات التمثیل النسبي الأكبر في تركیبة المجلس ثم القائمة التي تلیھا إلى حین استنفاذ عدد اللجان الموزعة
زیع اللجان القارة إلى حین استنفاذ عدد اللجان القارة المصادق علیھ من قبل المجلس یتم إجراء دورات لتو

 .البلدي والمنصوص علیھ بھذا النظام الداخلي
من ھذا  70یتم توزیع المقررین على اللجان البلدیة القارة باعتماد نفس الصیغ المذكورة بالفصل : 71الفصل   

 . النظام الداخلي
بط تركیبة كل لجنة وفقا للتمثیل النسبي لمختلف القائمات الفائزة بمقاعد بالمجلس البلدي مع یتم ض: 72الفصل   

مراعاة مبدإ التناصف ماعدا في حالات الإستحالة و تمثیلیة الشباب فیھا وملائمة مؤھلات الأعضاء لمجالات 
 .اختصاص كل لجنة

  .نة المعنیةیقدم رئیس كل قائمة إلى رئیس المجلس ممثلي قائمتھ في اللج
  القسم الرابع

  في تنظیم عمل اللجان القارة
في حالة استقالة أو غیاب رئیس اللجنة أو مقررھا یعین رئیس المجلس البلدي نائبا لھ من بین : 73الفصل   

 .أعضاء المجلس طیلة مدة غیابھ، على أن تعرض حالات الشغور على المجلس البلدي في أول جلسة یعقدھا
 . لبلدي سد الشغور الحاصل في اللجانیتولى المجلس ا

یمكن لرئیس اللجنة أو من ینوبھ أن یدعو للمشاركة في أعمال اللجنة على وجھ الاستشارة :  74الفصل   
أعوان الدولة أو المؤسسات أو المنشأت العمومیة المباشرین لوظائفھم داخل تراب البلدیة ومن ذوي الخبرة 

ونات المجتمع المدني أو كل الأشخاص الذین یمكن أن یفیدوا برأیھم في وكذلك المتساكنین وممثلین عن مك
 . المواضیع التي تخص اللجنة

 . یضبط أعضاء اللجنة جدول أعمال اللجنة ومواعید اجتماعاتھا: 75الفصل   
ئھا تجتمع اللجّان في أجل لا یتجاوز عشرة أیام من تاریخ تشكیلھا بدعوة من رؤسائھا أو بطلب من ثلثي أعضا

أو بدعوة من رئیس المجلس على أن تتم الدعوة باستدعاء یوجھ ثلاثة أیام قبل تاریخ جلسة اللجنة ویضمن بھ 
 .ساعة فحسب 24جدول الأعمال وعند التأكد یمكن اختصار الأجل إلى 

مقر یتم الإشھار والإعلام بجلسات اللجان وجدول أعمالھا ومكان انعقادھا من قبل رئیس اللجنة بالتعلیق ب
 . البلدیة

  یمكن للجنة أن تعقد اجتماعاتھا إذا حضر أكثر من ثلث أعضائھا وعند التعذر یؤجل الاجتماع إلى: 76الفصل   
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 . یوم یقع تعیینھ من قبل رئیس اللجنة وتجتمع اللجنة في ھذه الحالة مھما كان عدد الحضور 
 . یتم احتساب النصاب عند بدایة الجلسة

البلدي أن یحضر في أي جلسة من اللجان لا یكون عضوا فیھا وأن یبدي رأیھ بعد الإذن لھ  لكل عضو بالمجلس
  . من قبل رئیس اللجنة دون أن یكون لھ الحق في التصویت

تنظر اللجان القارة في المسائل التي تدخل ضمن صلاحیاتھا أو التي یعرضھا علیھا المجلس :  77الفصل   
 .البلدي أو رئیسھ

ء اللجنة البلدیة أن یتنقلوا خارج مقر البلدیة كلما كان في تنقلھم فائدة مثبتة في ذلك كما یمكن لھا یمكن لأعضا
 . الاستماع إلى كل شخص یمكن أن یفید بخبرتھ ورأیھ

یمكن تعویض أي عضو من أعضاء اللجان بانتخاب المجلس البلدي لعضو آخر بطلب من رئیس : 78الفصل   
 . العامة للبلدیةاللجنة ویضمن بالكتابة 

یمكن تجدید أعضاء اللجان بطلب من ثلث أعضاء المجلس أو بمبادرة من رئیس المجلس ووفقا للإجراءات التي 
 . تم اعتمادھا آنفا ولا یمكن التجدید إلا مرة واحدة طیلة مدة النیابة

لیھا من قبل المجلس البلدي أو تعد اللجان تقاریر حول المسائل التى تتعھد بھا أو التى یعھد بھا إ:  79الفصل   
رئیس البلدیة ولیست لھا أي سلطة تقریریة أو لیس لھا أن تحل محل المجلس البلدي ولو بتفویض منھ لممارسة 

 . أي وظیفة من وظائفھ
تتخذ الآراء والاقتراحات بالأغلبیة المطلقة للأصوات المصرح بھا من أعضاء اللجنة وعند تعادل الأصوات 

 . س اللجنة مرجحایكون صوت رئی
یتم تضمین التقاریر ومحاضر جلسات اللجان بدفتر خاص ترقم صفحاتھ ویمضي رئیس اللجنة : 80الفصل   

ومقررھا وعضو یختاره أعضاء اللجنة علیھا ویتم التنصیص على الأعضاء الحاضرین وعلى كل الأشخاص 
 . الذین تم الاستماع إلیھم من قبل اللجنة

اریر اللجنة ومحاضر جلساتھا إلى رئیس المجلس البلدي كما یوجھ مختصر منھا في توجھ تق: 81الفصل   
 . أحسن الآجال إلى أعضاء المجلس

 . تعرض وجوبا تقاریر اللجان و محاضر جلساتھا على المجلس البلدي عند التداول حول الموضوع المتعلق بھا
لمتوفرة توفیر جمیع الإمكانیات المادیة وعند على رئیس المجلس البلدي في حدود الإمكانیات ا: 82الفصل   

الاقتضاء الإمكانیات البشریة للجان للقیام بمھامھا على أحسن الوجوه خاصة منھا توفیر قاعات للاجتماع 
  . واللوازم المكتبیة

  القسم الخامس  
  في اللجان غیر القارة

ھا القیام بمھمة تتمثل في دراسة مواضیع یمكن للمجلس البلدي أن یحدث لجانا غیر قارة یعھد ل: 83الفصل    
 .محددة ذات صبغة بلدیة

تحدث اللجنة بطلب كتابي ممضى من قبل ثلث أعضاء المجلس على الأقل وتوافق علیھ الأغلبیة : 84 الفصل   
 .المطلقة لأعضاء المجلس الحاضرین كنقطة من نقاط جدول الأعمال ویعین المجلس رئیسا ومقررا لھذه اللجنة

ون اللجنة من عدد ملائم من أعضاء المجلس ومن الأشخاص ذوي الخبرة في موضوع اللجنة على أن یكون تتك
 .الأعضاء المنتمون لمختلف القائمات بالمجلس البلدي ممثلة فیھا تمثیلا نسیبا

ن یحدد المجلس طبیعة مھمة اللجنة وأجلھا الذي لا یمكن أن یتجاوز ثلاثة أشھر من تاریخ تكوینھا على أ
تعرض نتیجة أعمالھا للتداول فیھا في الدورة التي تلي انتھاء أشغال اللجنة أو عند الاقتضاء خلال جلسة 

 .استثنائیة تتم الدعوة لھا وفقا لأحكام مجلة الجماعات المحلیة وأحكام ھذا النظام الداخلي
أجلھا أحدثت و إذا تعلق الموضوع تنتھي أعمال اللجنة غیر القارة بمجرد انتھاء المھمة التي من : 85الفصل    

  .بتحقیق أو تفقد فإن مھمة اللجنة تنتھي مباشرة بعد فتح تحقیق قضائي في نفس الموضوع
 الباب الخامس

  في الأحكام الخصوصیة المتعلقة بأعمال اللجان والمجلس البلدي في مجال المیزانیة والحسابات المالیة
جوان من السنة للنظر في  30قترحاتھم للجنة المكلفة بالمالیة قبل یتولى أعضاء المجلس تقدیم م: 86الفصل   

  .إمكانیة إدراجھا ضمن مشروع المیزانیة
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تتولى إدارة البلدیة تحت مراقبة رئیس البلدیة إعداد وثیقة أولیة لمشروع المیزانیة الذي یتعین أن : 87 الفصل  

من مجلة الجماعات المحلیة وبناء  166صوص علیھ بالفصل یندرج ضمن البرنامج الثلاثي لتنمیة البلدیة المن
  على ما یتوفر من إحصائیات ومعطیات وعلى اقتراحات اللجان وأعضاء المجلس وعلى التقدیرات الأولیة 

 . من المجلة الآنفة الذكر 151للموارد التي ستحولھا الدولة للبلدیة وفق أحكام الفصل 
 .ى اللجنة المالیة قبل غرة سبتمبر من السنةیعرض المشروع الأولي المیزانیة عل

تقوم اللجنة المكلفة بالشؤون المالیة والاقتصادیة ومتابعة التصرف بدرس المشروع الأولي : 88الفصل   
من مجلة الجماعات المحلیة وتحیلھ  168للمیزانیة والقوائم المالیة والوثائق التفسیریة المنصوص علیھا بالفصل 

 .سبتمبر 20ي من قبل الرئیس قبل یوم على المكتب البلد
یمكن لرئیس المجلس الاستعانة بمن یراه من أھل الخبرة لصیاغة مشروع المیزانیة في حالة حصول تأخیر من 

 .قبل اللجنة المالیة في إتمام أعمالھا
قبل یوم یتولى رئیس المجلس البلدي توجیھ مشروع المیزانیة مصحوبا بوثیقة تفسیریة اجمالیة : 89الفصل  

أكتوبر إلى أمین المال الجھوي الذي علیھ إبداء رأیھ فیھ في أجل لا یتجاوز شھرا من تاریخ إحالة المشروع  15
 . علیھ

على رئیس البلدیة توجیھ مشروع المیزانیة والوثائق التفسیریة إلى أعضاء المجلس البلدي خمسة : 90الفصل   
 . دیسمبر 1ل والمصادقة علیھا قبل یوم عشر یوما على الأقل قبل تاریخ جلسة التداو

في صورة عدم توليّ رئیس الجماعة المحلیة عرض مشروع المیزانیة على مجلس الجماعة في الأجل 
 .المنصوص علیھ بالفقرة الأولى من ھذا الفصل، ینعقد المجلس في أجل ثلاثة أیام بدعوة من ثلث أعضائھ

یتولى الوالي التنبیھ علیھ قصد المصادقة في أجل أقصاه یوم  وفي صورة عدم مصادقة المجلس على المیزانیة
  .دیسمبر 15

خلال جلسة مجلس الجماعة المحلیة المخصصة للمصادقة على المیزانیة، یتولىّ مقرّر اللجّنة : 91الفصل   
مال الجھوي المكلفّة بالشؤون المالیة والاقتصادیة ومتابعة التصرف تقدیم مشروع المیزانیة وتلاوة رأي أمین ال

 .وبعد فتح باب النقاش وفقا للنظام الداخلي، یُعرض مشروع المیزانیة على التصویت. حول مشروع المیزانیة
 :تتم مناقشة مشروع المیزانیة حسب الترتیب التالي: 92الفصل   
 .نافالنظر في تقدیرات موارد العنوان الأول والعنوان الثاني والتصویت علیھما حسب الأجزاء والأص - 
 .النظر في تقدیرات نفقات العنوان الأول والعنوان الثاني والتصویت علیھما حسب الأقسام والفصول - 

خلال مناقشة المیزانیة لا یمكن قبول مناقشة اقتراح إضافة نفقة أو التقلیص من مورد إلا إذا :  93الفصل   
 .تضمن مقابلا مالیا مساویا لھما

 امة المخصصة للمصادقة على المیزانیة مفتوحة إلى حین المصادقة علیھاتبقى الجلسة الع :94الفصل   
 .تتم المصادقة على المیزانیة بأغلبیة الأعضاء الحاضرین على ألا یقل عددھم عن خمسي أعضاء المجلس

دیسمبر یبقى العمل جاریا  31في صورة عدم المصادقة على میزانیة البلدیة في أجل أقصاه : 95الفصل   
رد والنفقات الإجباریة المرسمة بمیزانیة السنة السابقة في حدود قسط شھري بقرار من رئیس البلدیة وفق بالموا

 . من مجلة الجماعات المحلیة 175الإجراءات المنصوص علیھا بالفصل 
یصادق المجلس البلدي في كل الحالات على تحویل الاعتمادات من جزء إلى جزء آخر داخل : 96الفصل   

الأول و داخل العنوان الثاني ومن قسم الى قسم آخر داخل كل جزء باقتراح معلل من رئیس المجلس أو  العنوان
 .من اللجّنة المكلفّة بالشؤون المالیة والاقتصادیة ومتابعة التصرف مصحوبا بملحوظات أمین المال الجھوي

إذا تعلق الأمر بنفقات تسدد من اعتمادات  لا یمكن تحویل الاعتمادات المشار إلیھا بالفقرة السابقة من ھذا الفصل
 .محالة لإنجاز مشروع محدد أو تمویل بموارد موظفة إلا بموافقة الإدارة التي تولت إحالة الاعتمادات

لرئیس البلدیة أن یقوم بالنسبة لنفقات العنوان الأول بتحویل اعتماد من فقرة إلى فقرة أخرى داخل : 97الفصل   
رة فرعیة إلى فقرة فرعیة أخرى داخل نفس الفقرة بناء على رأي رئیس اللجنة المكلفّة نفس الفصل أو من فق

 .بالشؤون المالیة والاقتصادیة ومتابعة التصرف ویتم إعلام أمین المال الجھوي حالا بھذا التحویل
ة لمشروع محدد غیر أنھ لا یمكن تحویل الاعتمادات بالنسبة للنفقات المسددة من الاعتمادات المحالة والمخصص

  .أو المموّلة بموارد موظفة إلا بعد موافقة الإدارة التي تولت إحالة الاعتمادات
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لرئیس البلدیة أن یقوم بالنسبة لنفقات العنوان الثاني بتحویل اعتمادات بین الفقرات والفقرات : 98الفصل   
 .وأمین المال الجھوي حالا بذلكالفرعیة بناءا على رأي رئیس اللجنة المالیة ویتم إعلام الوالي 

لا یمكن تحویل الاعتمادات المشار إلیھا بالفقرة السابقة من ھذا الفصل إذا تعلق الأمر بتحویلات من الاعتمادات 
  المخصصة لتسدید أصل الدین أو الممولة بموارد موظفة إلا بمقتضى قرار المجلس البلدي ووفق الإجراءات 

 .الآنفة الذكر
یتولىّ رئیس الجماعة المحلیة عرض القوائم المالیة مصحوبا بتقریر مراجعة الحسابات والتقریر : 99الفصل   

الإداري على مجلس الجماعة المحلیة للتداول والمصادقة علیھ بعنوان ختم المیزانیة، وذلك قبل نھایة شھر 
  . ماي

 الباب السادس
  في المكتب البلدي 

ن رئیس المجلس البلدي ومساعدیھ ورؤساء الدوائر إن وجدوا یتركب المكتب البلدي م: 100الفصل    
 .ورؤساء اللجان البلدیة والكاتب العام للبلدیة

یجتمع المكتب البلدي بدعوة من رئیسھ بصورة عادیة مرة كل شھر على الأقل أو بصورة : 101الفصل    
 . استثنائیة كلما اقتضت الضرورة ذلك

ب رئیس المجلس البلدي أو من ینوبھ من المساعدین حسب ترتیبھ في یترأس جلسات المكت: 102الفصل    
 .التسمیة

 . یعد رئیس المكتب البلدي جدول أعمال جلسات المكتب: 103الفصل   
  .یكلف الكاتب العام للبلدیة أو عند التعذر من یعینھ الرئیس بكتابة جلسات المكتب

لدیة في تسییر شؤون البلدیة خاصة في ضبط جدول یتولى المكتب البلدي مساعدة رئیس الب: 104الفصل   
 .أعمال المجلس وإعداد میزانیة البلدیة ودرس الشؤون المعروضة علیھ واقتراح القرارات الملائمة

 .جلسات المكتب البلدي غیر عمومیة
یتم تضمین محاضر جلسات المكتب البلدي في دفتر خاص مرقم وممضى من قبل رئیسھ ویمكن لأعضاء 

  .البلدي الإطلاع علیھ دون غیرھم المجلس
 الباب السابع

  في محاضر جلسات المجلس البلدي لمضامین المداولات 
تسجل مداولات المجلس البلدي بالترتیب حسب تاریخ وساعة انعقادھا ویتم إمضاؤھا من قبل : 105الفصل     

ة ــوتدرج الإمضاءات عقب كاف أعضاء المجلس البلدي الحاضرین مع بیان أسباب عدم الإمضاء عند الاقتضاء
 . المداولات

 :بالنسبة للجلسات العلنیة تتم صیاغة محضر الجلسة بذكر كامل المناقشات بصورة تألیفیة: 106الفصل    
  : یتضمن محضر الجلسة وجوبا

  ، تاریخ الجلسة - 
  عدد أعضاء المجلس البلدي الحاضرین وأسماءھم وتاریخ دعوتھم للجلسة، - 
  ، الجلسة رئیس - 
  المواضیع التي تمت مناقشتھا وتدخلات الأعضاء، -
  ، القرارات المتخذة -
  نتائج التصویت من قبل الأعضاء مع بیان التصویت الخاص بكل مصوت في حالة التصویت العلني، - 
 تأخذ المضامین شكل جدول تألیفي للمداولات وتحتوي على -
 الدعوة للجلسة،تاریخ وساعة ومكان الجلسة وتاریخ  - 
  عدد أعضاء المجلس الحاضرین وأسماءھم، -
  عدد أعضاء المجلس الغائبین وأسماءھم، - 
 -عدد المداولة وعنوانھا والقرار المتخذ في شأنھا من قبل المجلس مع بیان عدد الأصوات بالموافقة وعدم  -

 .الموافقة والممتنعین ونتیجة التصویت
  .وسائل الإعلام المتاحةیتم نشر ھذه المضامین بكل  -

-15-  



 
بالنسبة لإدراج التدخل الكامل لعضو معین فإن على ھذا الأخیر طلب ذلك شفاھیا بصورة صریحة أثناء        
 .الجلسة

یتولى المجلس البلدي المصادقة على محضر الجلسة بالتصویت علیھ في الجلسة التي تلي : 107الفصل    
  .إعداده

ذه المناسبة إلا طلب تصویب خطأ في نص المحضر ویتم تسجیل التصویت خلال یمكن لأي عضو بھ لا   
 .محضر الجلسة اللاحق

یعلقّ لمدة شھرین مضمون من محضر الجلسة بمدخل مقر البلدیة، وبدوائرھا عند الاقتضاء، : 108الفصل   
  .تروني المخصص للبلدیةكما ینشر بالموقع الالك. وذلك في أجل لا یتجاوز ثمانیة أیام من تاریخ انعقادھا

 الباب الثامن
  إمكانیة تعدیل النظام الداخلي ودخولھ حیز التنفیذ

لثلث أعضاء المجلس البلدي تقدیم طلب كتابي لتعدیل النظام الداخلي یتضمن التعدیلات : 109الفصل    
ن التالیتین لإیداع ویتم عرض التعدیلات على التصویت بصیغتھا المقترحة في إحدى الجلستی. المطلوب إقرارھا

ویقرر المجلس موعد دخول التعدیلات . ویتم إقرار التعدیلات بالأغلبیة المطلقة من أعضاء المجلس. الطلب
  .التي تم إقرارھا حیز النفاذ

 .یدخل ھذا النظام الداخلي حیز النفاذ فور المصادقة علیھ من أغلبیة أعضاء المجلس البلدي: 110الفصل   
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